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विषय: विदेश व्यापार महानिदेशालय, िई ददल्ली (डीजीएफटी) के जोिल कायाालय 

अपर महानिदेशक विदेश व्यापार  कायाालय, 4, एस्प्लेिेड ईस्पट, कोलकाता - 700 069  

में 'सलाहकार' के  2 (दो) ररक्त पदों के ललए अिुबंध के आधार पर सेिानिितृ्त सरकारी 
अधधकाररयों की 'सलाहकार' के रूप में नियुक्क्त के ललए आिेदि आमंत्रित करिा।  

 

विदेश व्यापार महानिदेशालय (डीजीएफटी) िाणिज्य और उद्योग मंत्रालय का 
एक संलग्ि कायाालय है और इसका िेततृ्ि िई ददल्ली में विदेश व्यापार  महानिदेशक 

करत ेहैं। अपिी स्थापिा से, डीजीएफटी िे विदेशी व्यापार के विनियमि और सुविधा 
में महत्िपूिा भूममका निभाई है। डीजीएफटी देश से नियाात को बढािा देिे के प्राथममक 

उद्देश्य के साथ विदेश व्यापार िीनत के निमााि और कायाान्ियि के मलए जजम्मेदार 
है। यह निदेशालय जस्िप/प्राधधकरि भी जारी करता है| और 25 के्षत्रीय कायाालयों के 

िेटिका  के माध्यम से उिके संबंधधत दानयत्िों की निगरािी करता है। 

डीजीएफटी जोिल के्षत्रीय कायाालय, कोलकाता पूिी के्षत्र में नियाात को बढािा 
देि ेके मुख्य उद्देश्य के साथ विदेश व्यापार िीनत के कायाान्ियि के मलए जजम्मेदार 
है। इस के्षत्र में पूिा और उत्तर-पूिा के राज्य शाममल हैं। 

जीएफटी जोिल के्षत्रीय कायाालय, कोलकाता, इस कायाालय में 2 (दो) ररक्त पदों 
के मलए 'सलाहकार' की नियुजक्त के मलए आिदेि आमंत्रत्रत करता है। उक्त सलाहकारों 
को विदेश व्यापार िीनत के तहत विमभन्ि योजिाओं के कायाान्ियि और प्रशासि में 



विमभन्ि विषयों में शाममल करि ेका प्रस्ताि है। डीजीएफटी के साथ उक्त जुडाि, 

विमभन्ि विषयों में व्यजक्तगत पेशेिर विकास को सक्षम करते हुए भारत के आधथाक 

विकास का दहस्सा बिि ेका अिसर प्रदाि के साथ विदेश व्यापार िीनत के तहत िीनत 

निमााि और योजिाओ ंका कायाान्ियि करता है।   

विदेश व्यापार के अपर  महानिदेशक का कायाालय, 4, एस््लेिेड ईस्ट, 

कोलकाता - 700 069 कायाालय में ररक्त 2 (दो) पदों के मलए अिुबंध के आधार पर 
'सलाहकार' के रूप में नियुजक्त के मलए सेिानिितृ्त अधधकाररयों / कमाचाररयों से 

आिेदि आमंत्रत्रत करता है।  

पात्रता,िौकरी वििरि, पाररश्रममक और अिुबंध के नियमऔर शतें इस प्रकार हैं:  

 

1.पात्रता आिश्यकताएँ: 

 

1.1. आिेदक को आिेदि की अनंतम नतधथ पर 65 िषा की आयु प्रा्त िहीं होिी चादहए 

और अपिे आधधकाररक कताव्यों को प्रभािी ढंग से नििाहि करि ेके मलए अच्छे 

स्िास््य में होिा चादहए। आयु-सापेक्ष फफटिेस सात्रबत करि ेके मलए शाममल होिे की 
तारीख पर एक धचफकत्सा प्रमाि पत्र प्रदाि फकया जािा चादहए। 

1.2. आिेदक को कें द्र सरकार के मंत्रालयों/विभागों या उिके संबद्ध/अधीिस्थ 

कायाालयों से अिुभाग अधधकारी (सीएसएस) / सहायक अिुभाग अधधकारी 
(सीएसएस) / सहायक  डीजीएफटी/एफटीडीओ/अिुभाग प्रमुख या समकक्ष; के पद से 

सेिानिितृ्त होिा चादहए।  

1.3. आिेदक के पास कम से कम 25 िषा की अहाक सेिा के साथ िीनतयों और 
योजिाओं की निगरािी/कायाान्ियि, धि के संवितरि/आबंटि/बजट/लेखाकंि, 

स्थापिा और प्रशासि से संबंधधत मामले, मुकदमेबाजी के मामले, जीईएम के माध्यम 

से खरीद के के्षत्रों में पयाा्त सधचिीय अिुभि (िोदटगं/प्रारूपि/टाइवपगं) होिा 
चादहए।   



1.4  आिेदक . िोदटगं और ड्राज्टंग, माइिोसॉ्ट िडा/पी पीटी/एक्सेल आदद से पूरी 
तरह पररधचत होिा चादहए;  

1.5. आिेदक फकसी मान्यता प्रा्त विश्िविद्यालय (मशक्षा मंत्रालय के अिुसार) से 

स्िातक होिा चादहए। 

 

 

 

 

 

 

2. तैिाती की अिधध:  

2. 1 तैिाती  की अिधध शुरू में उसके इस कायाालय में शाममल होिे की तारीख से एक 

िषा की अिधध के मलए होगी, और सक्षम प्राधधकारी के वििेक पर सक्षम प्राधधकारी 
द्िारा प्रस्तावित अिधध के मलए इसे बढाया या घटाया जा सकता है। 

2.2. एक सलाहकार के रूप में नियुजक्त की अिधध के बाद की तारीख में 
डीजीएफटी या फकसी अन्य सरकारी विभाग  में तैिाती /रोजगार के मलए 

कोई दािा या अधधकार प्रदाि िहीं करेगी। 

2.3. युिा पेशेिर के रूप में नियुजक्त शैक्षक्षक योग्यता और अिुभि से 

संबंधधत दस्तािेजों के सत्यापि के अधीि है। यदद यंग प्रोफेशिल्स द्िारा 
प्रस्तुत कोई भी जािकारी/दस्तािेज फकसी भी स्तर पर गलत/झूठा पाया 
जाता है, तो उसकी सगाई तुरंत समा्त कर दी जाएगी और उसके णखलाफ 

नियमािुसार उधचत कारािाई की जाएगी। 

3. पाररश्रममक: 



3.1. सलाहकार को उिके संबंधधत पाररश्रममक का भुगताि उिके अंनतम 

आहररत िेति माइिस पेंशि के फामूाले के अिुसार फकया जाएगा, साथ ही 
मौजूदा दरों पर संबंधधत डीए भी ददया जाएगा। अनििाया कटौती, यदद कोई 

हो, की जाएगी। एक महीिे में प्रदाि की गई सेिाओं के मलए पाररश्रममक का 
भुगताि अगले महीिे के 5 काया ददिसों के भीतर फकया जाएगा। 

3.2. नियंत्रि अधधकारी की आिश्यकता के अिुसार, कुछ पररजस्थनतयों में सलाहकार 
को आधधकाररक ड्यूटी पर भारत में फकसी भी स्थाि की यात्रा करि ेकी आिश्यकता हो 
सकती है। दौरे पर रहते हुए, टीए/डीए कें द्र सरकार के संबंधधत नियमों के अिुसार 
स्िीकाया होगा। 

4. िौकरी का वििरि: 

4.1. सलाहकार को कें द्र सरकार के आलोक में मामलों/प्रस्तािों/िीनतगत मुद्दों की 
जांच करिी होगी। नियम और विनियम, संक्षक्ष्त वििरि/प्रस्तुनतयाँ तैयार करें और 
उिके नियंत्रि अधधकाररयों द्िारा उन्हें सौंपे गए प्रस्तािों का विश्लेषि करें, और 
विचाराधीि त्रबदंओुं के संबंध में की जाि ेिाली आिश्यक कारािाई के मलए प्रासंधगक 

दट्पणियाँ डालें। 

5. नियम एिं शतें: 

5.1. अिुबंध अिधध के दौराि, सलाहकार द्िारा फकसी भी प्रकार का कोई अन्य 

असाइिमेंट/परामशा स्िीकार या प्रदाि िहीं फकया जाएगा। 

5.2. सलाहकार विभाग में अपिी सेिाएं प्रदाि करते समय सत्यनिष्ठा, पारदमशाता, 
प्रनतस्पधाात्मकता, प्रभािकाररता और दक्षता के उच्चतम मािकों को बिाए रखगेा; 

5.3. सलाहकार को अिुबंध के दौराि और अिुबंध की समाज्त के बाद भी उसके द्िारा 
संभाली गई जािकारी की पूिा गोपिीयता और गोपिीयता बिाए रखिी होगी, ऐसा ि 

करि ेपर सलाहकार उधचत कारािाई के मलए उत्तरदायी होगा। सलाहकार समय-समय 

पर संशोधधत आधधकाररक गोपिीयता अधधनियम, 1923 द्िारा शामसत होगा और 
फकसी भी अिधधकृत व्यजक्त को फकसी भी जािकारी / तारीख का खुलासा िहीं करेगा 



जो 'सलाहकार' के रूप में उिकी नियुजक्त की अिधध के दौराि उिके ध्याि में आ 

सकती है।. 

5.4. सामान्य कामकाजी घंटे सोमिार से शुििार तक सुबह 9.30 बजे से शाम 6.00 

बजे तक होंगे। हालाफँक, आपात्कालीि समय में, उसे छुट्दटयों पर या सामान्य 

कामकाजी घंटों से परे सेिाओं के मलए बुलाया जा सकता है, जजसके मलए कोई 

अनतररक्त मुआिजा स्िीकाया िहीं होगा| 

5.5. सलाहकार को कायाालय में आधार सक्षम बायोमेदिक उपजस्थनत प्रिाली में अपिी 
उपजस्थनत दजा करिी होगी। 

5.6. सलाहकार नियंत्रि अधधकाररयों के अिुमोदि के अधीि एक िषा की अिधध के 

दौराि सालािा 8 ददि की आकजस्मक छुट्टी और अधा-िावषाक 15 ददि की अजजात 

छुट्टी के मलए पात्र होगा। अिुबंध की अिधध के दौराि निधााररत छुट्दटया ँ
से  अधधक  छुट्दटयां  लेि ेपर 'काम िहीं तो िेति िहीं' का मसद्धातं लागू होगा | 

5.7. सक्षम प्राधधकारी को सौंप ेगए कायों को करिे में गंभीर विफलता या आचरि के 

फकसी भी मािक का पालि करि ेमें विफलता की जस्थनत में एक महीिे का िोदटस 

देकर या उसके बदले में भुगताि करके फकसी भी स्तर पर सलाहकार की नियुजक्त को 
समा्त करि ेका अधधकार सुरक्षक्षत है। 

5.8. इस प्रयोजि के मलए गदठत चयि सममनत का नििाय अंनतम और सभी आिेदकों 
पर बाध्यकारी होगा। 

 

 

6. संपका  का कोड 

6.1. सलाहकार डीजीएफटी के साथ अपिी भागीदारी का व्यािसानयक लाभ उठाि ेके 

इरादे से फकसी भी आधधकाररक ररकॉडा का प्रनतनिधधत्ि या अन्यथा सािाजनिक िही ं
करेंगे। िह सक्षम प्राधधकारी की पूिा मलणखत अिुमनत के त्रबिा, फकसी भी तरीके से, 

व्यिसाय के संबंध में या अन्यथा, भारत सरकार या डीजीएफटी के िाम, प्रतीक या 



आधधकाररक मुहर या डीजीएफटी के िाम के फकसी भी संक्षक्ष्त रूप का उपयोग िही ं
करेगा। | 

6.2 सलाहकारों से अपके्षा की जाएगी फक िे भारत सरकार के नियमों और विनियमों के 

अिुसार आचरि करें। उिसे अपिे कताव्यों का नििाहि करते समय उच्च िैनतक 

चररत्र, सत्यनिष्ठा, कायाालय की गोपिीयता और काम के प्रनत समपाि प्रदमशात करि े

की अपेक्षा की जाएगी। 

यौि उत्पीड़ि का निषेध: अिुबंध की अिधध के दौराि, सलाहकार 'कायास्थल पर 
मदहलाओं का यौि उत्पीडि (रोकथाम, निषेध और नििारि) अधधनियम, 2013' के 

प्रािधािों का पालि करेगा। सलाहकार इस बात से सहमत होगा फक उपरोक्त कािूि के 

फकसी भी प्रािधाि के उल्लंघि को गंभीरता से मलया जाएगा और इस कायाालय में 
आंतररक मशकायत सममनत द्िारा समीक्षा के मलए मलया जाएगा और उल्लंघि का 
दोषी पाए जाि ेपर आिश्यक कारािाई की जाएगी। 

मध्यस्पथता: डीजीएफटी और सलाहकार अिुबंध या उसके उल्लंघि, समाज्त या 
अमान्यता से उत्पन्ि होिे िाले फकसी भी वििाद, वििाद या दाि ेको सौहादापूिा ढंग से 

निपटािे के मलए अपिे सिोत्तम प्रयासों का उपयोग करेंगे। अिुबंध से उत्पन्ि पादटायों 
के बीच कोई भी वििाद, वििाद या दािा, या उल्लंघि, समाज्त, या उसकी अमान्यता, 
जब तक फक सौहादापूिा ढंग से हल िहीं हो जाती, वििाद के निपटारे के मलए 

डीजीएफटी, िई ददल्ली में कायाालय प्रमुख/संयुक्त सधचि को भेजा जाएगा। 

इचु्छक और योग्य उम्मीदवार सभी सहायक दस्तावेजोों के साथ 20.03.2024 तक 
ई-मेल आईडी: kolkata-dgft@nic.in पर आवेदन कर सकते हैं। आवेदन की एक 
हाडड कॉपी इस ननदेशालय को भी भेजी जाएगी, नजसमें आवेदक अपना  नाम और 
सोंपकड  नववरण स्पष्ट रूप से दें| 

 

सोंयुक्त महाननदेशक नवदेश व्यापार, प्रशासन  

 

अपर महाननदेशक,नवदेश व्यापार कायाडलय  4, एस्प्लेनेड ईस्ट, कोलकाता-7()0 069 

 
 

मलफाफे के ऊपर "सलाहकार के पद के मलए आिेदि" मलखा होिा चादहए। अधूरे 
आिेदि या नियत तारीख के बाद प्रा्त आिेदि खाररज कर ददए जाएंगे। आिेदि 



ददिाकं 20.03.2024 को शाम 5.00  बजे के पहले तक इस कायाालय में पहंुच जािा 
चादहए । 

अधधक प्रासधंगक प्रश्िों के मलए, आप kolkata-dgft@nic.in / ()33 - 22545932 पर 
संपका  कर सकते हैं | 

7. मंत्रालयों/विभागों आदद से अिुरोध है फक िे अपिे विभाग/संगठि और 
संलग्ि/अधीिस्थ कायाालय में व्यापक प्रचार-प्रसार करें | 

 

 

श्याम चरि फकस्कू 

विदेश व्यापार। विकास अधधकारी, कोलकाता 

0/0 अनतररक्त. विदेश व्यापार महानिदेशक 

 कॉपी: 

1.  जेडीजीएफटी, एचआरडी-I, डीजीएफटी मुख्यालय, िाणिज्य भिि, मोतीलाल िेहरू 

मागा के्षत्र, िई ददल्ली-1 10011 जािकारी के मलए और डीजीएफटी मुख्यालय की 
िेबसाइट पर अपलोड करिे के मलए। 

2. जेडीजीएफटी, ईजीटीएफ, डीजीएफटी मुख्यालय, िाणिज्य भिि, मोतीलाल िेहरू 

मागा के्षत्र, िई ददल्ली1 1001 1 जािकारी के मलए और डीजीएफटी मुख्यालय की 
िेबसाइट पर अपलोड करिे के मलए। 

3. पूिी के्षत्र में डीजीएफटी के सभी के्षत्रीय प्राधधकरि अपिी िेबसाइट पर अपलोड 

करि ेके मलए। 

4. अनतररक्त डीजीएफटी, कोलकाता/दहन्दी अिुभाग कायाालय का िोदटस 

बोडा/िेबसाइट। 

 

 



कायाालय में एक िषा के मलए संविदा के आधार पर सलाहकार के पद के मलए 

आिेदि 

अपर महानिदेशक विदेश व्यापार  4, एस्प्लेिेड ईस्पट, कोलकाता-700 

()69 

1. पूरा िाम (बड ेअक्षरों में)   ििीितम फोटोग्राफ 

लगािा होगा 

 

 

2. जन्मनतधथ  

3 . ईमेल  

4 मोबाइल िंबर  

5 आिासीय पता  

 

6. शैक्षक्षक योग्यता ( प्रनत संलग्ि है)  

7. सेिानििवृत्त की नतधथ  

8. इस आिेदि के समापि की नतधथ पर 
आयु (साल /महीिा) 

 

9 पीपीओ िंबर (प्रनतमलवप संलग्ि करें)  

10 सेिानििवृत्त के समय धाररत पद  

11 संगठि जहां से सेिानिितृ्त हुए  

12 . विभागीय परीक्षा उत्तीिा का वििरि, 

यदद कोई हो। 

 

13 एमएस आफफस का ज्ञाि/अिुभि  

 

 

 



 

 

अिुभि के संक्षक्ष्त वििरि का उल्लेख फकया जािा है 

संगठि का िाम धाररत पद से तक काया की प्रकृनत 

     

 

 

 

िचि देिा 

1. मैं एतद्द्िारा घोषिा करता हंू फक ऊपर ददए गए वििरि मेरी सिोत्तम जािकारी 
और विश्िास के अिुसार सत्य और सही हैं।  

2. मैं आगे घोषिा करता हंू फक अपिी सेिानििवृत्त के समय मैं सतका ता के दृजष्टकोि 

से स्पष्ट था। मैंि ेइस पररपत्र को पढ मलया है और सलाहकारों की नियुजक्त के मलए 

सभी नियम और शतें स्िीकार करता हंू। 

3. जब भी आिश्यकता होगी, मैं वपछले तीि िषों में फकए गए अपिे कायों के संबंध में 
संदभा प्रदाि करंूगा। 

 

स्थाि: (आिेदक के हस्ताक्षर) 

तारीख: 

 

 

 

 

 



 

भारत सरकार 

Government of India 

वाणिज्य और उद्योग मंत्रालय 

Ministry of Commerce and Industry 

वाणिज्या णवभाग / Department of Commerce 

णवदेश व्यापार महाणिदेशालय / Directorate General of Foreign Trade 

अपर महाणिदेशक, णवदेश व्यापार का कायाालय, कोलकाता 

Office of the Additional Director General of Foreign Trade, Kolkata 

4, एस्प्लेिेड ईस्ट / Esplanade East, कोलकाता / Kolkata - 700069 

Email Office: kolkata-dgft@nic.in, Telephone: 033 - 22545904 
 
File No. -34/Consultant/Addl. DGFT/Kolkata/2023-24                                                  Date: - 19.02.2024 

 
 

Subject: Inviting applications for the engagement of retired Government officials as 

'Consultant' on a contractual basis for 2 (two) number of vacant posts, in the Office of the 

Additional Director General of Foreign Trade, 4, Esplanade East, Kolkata - 700 069 (DGFT 

Zonal office, Kolkata, of the Directorate General of Foreign Trade, New Delhi). 

 

 

The Directorate General of Foreign Trade (DGFT) is an attached office of the Ministry of 

Commerce and Industry and is headed by the Director General of Foreign Trade, in New Delhi. 

From its inception, the DGFT has played a critical role in the regulation and facilitation of foreign 

trade. DGFT is responsible for the formulation and implementation of the Foreign Trade Policy 

with the primary objective being to promote exports from the country. This Directorate also issues 

scrips / authorizations to exporters and monitors their corresponding obligations through a network 

of 25 regional offices. 

 

 

The DGFT Zonal Regional Office, Kolkata is responsible for implementation of the Foreign Trade 

Policy with the main objective of promotion of exports in the Eastern Zone. The Zone comprises of 

the states in the East and North-East. 

 

 

The DGFT Zonal Regional Office, Kolkata, hereby invites applications for the appointment of 

'Consultant' for 2 (two) number of vacant posts at this Office. The said Consultants are proposed to 

be engaged in various disciplines, in the implementation and administration of various schemes 

under the Foreign Trade Policy. The said engagement with DGFT, provides an opportunity to be a 

part of India's economic development while enabling individual professional growth, in various 

disciplines, namely. Policy formulation and implementation of the schemes under the Foreign Trade 

Policy. 

 

The Office of the Additional Director General of Foreign Trade, 4, Esplanade East, Kolkata - 700 

069 invites Applications from retired Officers / Officials for engagement as a 'Consultant' on 

contractual basis for 2 (two) nos. of vacant posts at this Office. 

 

The eligibility, job description, remunerations and terms and conditions of the contract are as under: 

 

1) Eligibility requirements: 

 



Application to the post of a Consultant in Kolkata DGFT 

         1.1 The Applicant should not have attained the age of 65 years on the closing date of 

applications and should be in good health for discharging his official duties effectively. A medical 

certificate on the date of joining should be provided to prove the age-relative fitness. 

 

 

     1.2 The Applicant should have retired from the rank of Section Officer (CSS) / Assistant Section 

Officer (CSS) /Asst. DGFT / FTDO / Section Head or equivalent, from Central Government 

Ministries / Departments or their attached / subordinate offices; 

 

1.3 The Applicant should have substantive Secretarial experience (noting/drafting/typing) 'in the 

areas of Monitoring / Implementation of policies and schemes, Disbursement / Allocation / 

Budgeting / Accounting of funds, matters related to Establishment and Administration, Litigation 

matters, Procurement through GeM with qualifying service of at least 25 years. 

 

1 .4. The Applicant should be fully conversant with Microsoft Word / P PT / Excel etc., in relation 

to the role assigned to them, for noting and drafting for official record, as required; 

 

1.5. The Applicant shall be a Graduate from a Recognized University (per the Ministry of 

Education). 

 

2) Period of Engagement: 

 

2. l. The period of engagement shall initially be for a period of one year from the date he/she joins 

this Office, and can be extended or curtailed at the discretion of the Competent Authority, for a 

period as proposed by the Competent Authority therein. 

 

2.2 The period of engagement as a Consultant will not confer any claim or right for subsequent 

engagement/employment with DGFT or any other Government Department at a later date. 

 

2.3 The engagement as Young Professionals is subject to verification of documents related to 

educational qualification and experience. If any information/documents submitted by Young 

Professionals are found false/wrong at any stage, his/her engagement will be terminated 

immediately and appropriate action will be taken against him/her as per rules. 

 

 

3) Remuneration: 

 

3. 1 The Consultant shall be paid their respective remuneration as per the formula of their Last pay 

drawn minus pension, plus the respective DA at existing rates. Mandatory deductions, if any, shall 

be made. The payment of the remuneration for services rendered in a month, shall be made within 5 

working days of the subsequent month. 

 

3.2 The Consultant may be required to travel to any place in India on official duty, in certain 

circumstances, as required by the controlling officer. While on tour, TA/DA will be  admissible as 

per the respective Rules of the Central Government. 

 

4) Job Description: 

 

4.1. The Consultant shall be required to examine cases / proposals / policy issues in the light of 

Central Govt. Rules and regulations, prepare briefs / presentations and analyse the proposals 

assigned to them by their controlling officers, and put-up relevant noting for the necessary actions 

to be taken in relation to the points under consideration. 
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5. Terms and Conditions: 

 

5.1. During the contract period, no other assignment / consultancy of any type will be accepted or 

rendered by the Consultant. 

 

            5.2 The Consultant will maintain the highest standards of integrity, transparency, 

competitiveness, efficacy and efficiency while rendering his services in the Department; 

 

          5.3 The Consultant shall maintain absolute confidentiality and secrecy of the information handled 

by him/her during the contract and even after termination of contract, failing which the Consultant will 

be liable for suitable action. The Consultant will be governed by the Official Secrets Act, 1923, as 

amended from time to time and will not disclose to any unauthorized person(s) any information / date 

that may come to their notice during the period of their engagement as 'Consultant', in the Directorate. 

 

      5.4 The normal working hours shall be from 9.30 am to 6.00 p.m. from Monday to Friday. However, 

in times of exigency, he/she may be called for services on holidays or beyond normal working hours, for 

which, no extra compensation, shall be admissible; 

 

5.5 The Consultant will have to mark his attendance in the Aadhar enabled Biometric Attendance 

System in the Office. 

 

5.6 The Consultant will be eligible for ()8 days of casual leave annually and 15 days of Earned Leave 

half-yearly, during the period of one year subject to the approval of controlling officers. The 'No work 

no pay' principle shall be applicable during the period of contract, if more than the prescribed leaves are 

be taken. 

 

5.7 The Competent Authority reserves the right to terminate a consultant’s engagement at any stage in 

the event of a serious failure to perform tasks assigned or on failure to observe any standards of conduct 

by giving one month's notice or pay in lieu thereof on either side. 

 

5.8 The decision of the Selection Committee, constituted for this purpose, will be final and binding on 

all applicants. 

 

6.  Code of Conduct 

 

6.1. Consultants shall not represent or otherwise make public, any official record, with the intent to 

make a commercial advantage of their engagement with DGFT. He/she shall not, in any manner 

whatsoever, use the name, emblem or official seal of the Government of India or DGFT or any 

abbreviation of the name of DGFT, in connection with business or otherwise without the prior written 

permission of the competent authority of DGFT 

 

6.2. Consultants shall be expected to conduct himself/herself in accordance with the rules and 

regulations of the Government of India. He/she will be expected to demonstrate high moral character, 

integrity, secrecy of office and dedication to work while discharging his/her duties. 

 

6.3. Prohibition of Sexual Harassment: During the tenure of the contract, the Consultant shall comply 

with the provisions of the 'Sexual Harassment of Women at the Workplace (Prevention, Prohibition and 

Redressal) Act, 2013'. The Consultant shall agree that breach of any of the provisions of the statute 

above will be viewed seriously and taken up for review by the Internal Complaints Committee in this 

Office and necessary action will be taken if found guilty of a breach 
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. 

6.4. Arbitration: DGFT and the Consultant shall use their best efforts to amicably settle any dispute, 

controversy or claim arising out of the Contract or the breach, termination or invalidity thereof Any 

dispute, controversy or claim between the parties arising out of the Contract, or the breach, termination, 

or invalidity thereof, unless settled amicably, shall be referred to the Head of Office/Joint Secretary in 

the DGFT, New Delhi for settlement of the controversy. 

 

 

Interested and eligible candidates may apply latest by 20.03.2024 to e-mail ID: kolkata-

dgft@nic.in along with all supporting documents. A hard copy of the Application shall also be sent 

to this Directorate, clearly indicating the name and contact details of the Applicant to: 

  

Joint Director General of Foreign Trade, Administration 

O/o. The Additional Director General of Foreign Trade, 

4, Esplanade East, Kolkata-700 069. 

 

 

The envelope should be superscribed as "Application for the post of Consultant'. Incomplete 

applications or applications received after due date will be rejected. The application should reach this 

office before 05:00pm of 20.03.2024. 

 

For further pertinent queries, you may contact kolkata-dgft@nic.in / ()33 — 22545932 

 

 

 

7. Ministries/Departments, etc. are requested to give wide publicity in their respective 

Departments / Organizations and attached / subordinate offices. 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                        Shyam Charan Kisku 

                                                                                                            Foreign Trade Development Officer  

                                                                                                 O/o The Addl. Director General of Foreign 

Trade 

 

Copy to: 

 

1.  JDGFT, HRD-I, DGFT HQ, Vanijya Bhavan, Motilal Nehru Marg Area, New Delhi- 110011 

for information and for uploading in the DGFT HQ website. 

 

2. JDGFT, EGTF, DGFT HQ, Vanijya Bhavan, Motilal Nehru Marg Area, New Delhi- 110011 for  

information and for uploading in the DGFT HQ website. 

 

3. All the Regional Authorities of DGFT in the Eastern Zone for uploading in their website. 

 

4. Notice Board/Website of the Office of Additional DGFT, Kolkata / Hindi Section. 

 

5. Application for the post of a consultant on an annual contractual basis in the Office of the 

Additional Director General of Foreign Trade, 4, Esplanade East, Kolkata-700069 

mailto:kolkata-dgft@nic.in
mailto:kolkata-dgft@nic.in
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      Application for the post of a consultant on an annual contractual basis in the Office of the   

           Additional Director General of Foreign Trade, 4, Esplanade East, Kolkata-700069 

 

 

 

l . 
Full Name (in block letters) 

 

Recent Photograph to 

be affixed 

2. Date of Birth  

3. Email  

4. Mobile Number  

5. Residential Address  

6. Educational Qualification 

 (copy to be enclosed) 

 

7. Date of Superannuation  / 

Retirement 

 

8. Age as on the Date of Closing of 

this Application (YY/MM) 

 

9. PPO Number (copy to be 

enclosed) 

 

10. Post held at the time of 

retirement 

 

11 Organization from which 

superannuated from 

 

12. Details of Departmental exam 

qualified, if any. 

 

13. Knowledge / Experience of MS 

Office 

 

 

 

Brief Particulars of Experience to be mentioned 

Name of the 

Organization 

Post Held From To Nature of Work 
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Undertaking 

 

1. I hereby declare that the particulars furnished above are true and correct to the best of my 

Knowledge and belief. 

 

2. I further declare that, I was clear vigilance angle at the time of my retirement. I have read this 

circular and accept all the terms and conditions for engagement of consultants. 

3. I shall provide the reference in respect of my assignments done in last three years as and when 

required. 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                     (Signature of the Applicant) 

                                                                                                                          Name and Mobile No. 

 

Place:- 

 

Date:- 

 

 


